Tököl Város Polgármesteri Hivatala 

                        
a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet

Tököl Város Polgármesteri Hivatala 
Igazgatási Iroda

Okmányügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozott idejű 2011. augusztus 30. –ig tartó közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2316 Tököl, Fő utca 119. 

A köztisztviselők képesítési előírásairól szóló 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök:
okmányügyintéző 

Ellátandó feladatok:
okmányirodai közlekedésigazgatási feladatok 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Közlekedésigazgatási feladatok 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Középiskola/gimnázium, okmányügyintéző, 

         okmányügyintézői - 1 év alatti szakmai tapasztalat, 

         Felhasználói szintű számítástechnikai szakképesítés, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         okmányügyintéző - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

Elvárt kompetenciák: 
         Jó szintű közlekedésigazgatási gyakorlat, 

Előnyt jelentő kompetenciák: 
         Jó szintű közlekedésigazgatási gyakorlat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         önéletrajz 

         végzettséget igazoló dokumentumok, erkölcsi bizonyítvány 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2010. november 1. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. október 25. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt dr. Bekk Mária nyújt, a 06(24)520910 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Tököl Város Polgármesteri Hivatala címére történő megküldésével (2316 Tököl, Fő utca 117. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 10407/2010, valamint a munkakör megnevezését: Okmányügyintéző. 

vagy

         Személyesen: dr. Bekk Mária, Pest megye, 2316 Tököl, Fő utca 117. . 

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. október 27. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         tokol.hu - 2010. szeptember 30.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a tokol.hu honlapon szerezhet. 
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